Curriculum Amministratori Comunali (Art. 14, comma 147, D.Lgs. n. 33/2013

INFORMAZIONI PERSONALI

LFN"'—'-\_

Cognome e Nome

SERRAINO MIDDIO TERESA

Data di nascita

29/02/1984

Amministrazione di

appartenenza COMUNE DI PIRAINO
Carica ricoperta
CONSIGLIERE
Professione attuale
SEGRETARIA
Numero telefonico ufficio 0941563149

Fax ufficio

E-mail istituzionale

ED ESPERIENZE LAVORATIVE

TITOLO Di STUDIO, PROFESSIONALI

Titolo di studio

DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE

ANNO SCOLASTICO 2002/2003

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI F.P.
MERENDINQ DI CAPO D’ORLANDO (ME)

PRINCIPALI MATERIE: ECONOMIA AZIENDALE - DIRITTO - SCIENZE
DELLE FINANZE

QUALIFICA CONSEGUITA:RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE —
VOTAZIONE 85/100

ANNO SCOLASTICO 2000/2001

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI F.P.
MERENDINO DI CAPO D’ORLANDO {ME)

CREAZIONE E GESTIONE DELL' IMPRESA

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE AL PROGRAMMA Di FORMAZIONE
1G. STUDENTS

Altri Titoli di studio e
professionali

/

Esperienze professionali /
Occupazione

DAL 05/05/2005 AL 27/12/2012

"I C.LA.R. S.R.L. CENTRO ELABORAZIONE DATI

DAL 05/05/2005 AL 30/03/2010 COME APPRENDISTA CONTABILE




DAL 31/03/2010 AL 27/12/2012 COME CONTABILE QUALIFICATA
MANSIONI RIGURDANTI LA CONTABILITA" FISCALE DELLE AZIENDE:
REGISTRAZIONE FATTURE CON RELATIVE LIQUIDAZION! [VA,
REDAZIONE DEL CONTO ECONOMICO E SUCCESSIVA ELABORAZIONE
DEL MODELLO UNICO

DAL 01/04/2015 IN CORSO
CIPRIANO ANTONIO SALVATORE
SEGRETARIA

Capacita linguistiche

ITALIANO:OTTIMO - INGLESE:BUONO

Capacita nell'uso di
tecnologie

BUONA CONOSCENZA DELL'USO DEL COMPUTER: PACCHETTO
OFFICE, EXCEL, PROGRAMMI! D! CONTABILITA" FISCALE E OTTIMA
CAPACITA’ DI NAVIGARE SU INTERNET.

CAPACITA” ACQUISITE DURANTE GLI ANNI SCOLASTICI E LAVORATIVI

Altra {partecipazioni a
convegni, seminari,
pubblicazioni,
collaborazioni a riviste,
ecc.. ed ogni zltra
informazione che ritiene
significativa)

CAPACITA’ DI LAVORARE IN GRUPPO IN MODO PROFICUO, ESSERE
INDIPENDENTE CONDIVIDENDO SPAZI £ REGOLE COMUNI.

CAPACITA” DI INTEGRARSI METTENDO INSIEME CONOSCENZE E
COMPETENZE AL FINE Di RAGGIUNGERE IL RISULTATO.

CAPACITA’ DI COMUNICARE ESPRIMENDO iL PROPRIO PENSIERO IN
MODO CHIARO, SINTETICO ED EFFICACE

CAPACITA’ DI ANALISI INDIVIDUANDO GLI ELEMENTI DI UN
PROBLEMA, METTENDOLI IN RELAZIONE E TRACCIANDO DIREZIONI DI
AZIONE.

CAPACITA’ DI SUPPORTARE E ORGANIZZARE LE ATTIVITA’ D'IMPRESA
CONTRIBUENDO A STABILIRE EFFICACI PIANI DI AZIONE PER IL
CONSEGUIMENTO DEGLI OBIETTIVI PREFISSATI.

TALI CAPACITA’ SONO STATE ACQUISITE DURANTE GLI ANNI
SCOLASTICI E LAVORATIVI
PARTECIPAZIONE A CORSI DI DANZA.
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